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3. Организация работы учебного кабинета 
3.1. Занятия обучающихся в учебном кабинете проводятся по расписанию, 

утвержденному директором школы.  
3.2. На базе учебного кабинета проводятся учебные занятия предметных кружков, 

заседания творческих групп. 
3.3. Основное содержание работы учебных кабинетов: 
 проведение занятий по образовательной программе учебного плана, занятий 

дополнительного образования по профилю учебного кабинета; 
 создание оптимальных условий для качественного проведения 

образовательного процесса на базе учебного кабинета;  
 подготовка методических и дидактических средств обучения;  
 соблюдение мер для охраны здоровья обучающихся и педагогических 

работников, охраны труда, противопожарной защиты, санитарии и гигиены; 
 обеспечение сохранности имущества кабинета. 
 

4. Руководство учебным кабинетом 
4.1. Руководство учебным кабинетом осуществляет заведующий кабинетом, 

назначенный из числа педагогического состава приказом по школе. 
4.2. Оплата заведующему за руководство учебным кабинетом осуществляется в 

установленном порядке.  
4.3. Заведующий учебным кабинетом:  
 планирует работу учебного кабинета, в т. ч. организацию методической 

работы;  
 максимально использует возможности учебного кабинета для 

осуществления образовательного процесса;  
 выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических 

средств обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, 
лабораторного оборудования, других средств обучения, т. е. по ремонту и восполнению 
учебно-материального фонда кабинета;  

 осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета; 
 принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного 

кабинета, ведет их учет в установленном порядке;  
 при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет ответственность за 

соблюдение правил техники безопасности, санитарии, за охрану жизни и здоровья детей; 
 ведет паспорт учебного кабинета. 
 

5. Структура паспорта кабинета 
5.1. Титульный лист 
5.2. Акт-разрешение на проведение занятий в кабинете 
5.3. Анализ работы кабинета за прошедший учебный год 
5.4. План работы учебного кабинета на учебный год 
5.5. График работы учебного кабинета. 
5.6. Перечень оборудования 
5.7. Правила техники безопасности при работе в кабинете (в соответствии со 

спецификой преподаваемого предмета). 


